SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT MINH LONG Péc 1ap — Tu do — Hanh phic
Sé: 31 /MLG Son Mai, ngay 11 thang 8§ nam 2025
THU TUC HANH CHINH

V/v huéng din chuyén trudng va xin hoc lai ddi véi hoc sinh THPT

Can ctr Quyét dinh sé 51/2002/QD-BGDPT ngay 25/12/2002 cta B
truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh tai cac truong THCS va THPT (sau day goi tat 1a Quyét dinh so
51); Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cua Bo truong Bo Gido
duc va bBao tao vé viéc stra ddi, bd sung mot sb didu cua Quy dinh chuyén truong
va tlep nhan hoc sinh tai cac truong THCS va THPT ban hanh kém theo Quyet
dinh sé 51/2002/QP- BGDDT ngay 25/12/2002 cua B truong Bo Giao duc va
Pao tao (sau day goi tat 1a Thong tu sd 50); Cong van s6 2822/BGDPT-GDTrH
ngay 08/6/2023 cua Bo Gido duc va Dao tao vé viéc thuc hién chuyén trudong dbi
v6i hoc sinh phd thong; Cong van s6 246/SGDPT-GDTrH ngay 24/7/2025 cua
S& Giao duc va Pao tao vé viéc thuc hién chuyén truong d6i v6i hoc sinh phd
thong;

Truong THPT Minh Long huéng dan viéc chuyén trudng va xin hoc lai ddi
v61 hoc sinh THPT nhu sau:

I. Pdi v6i treong hop chuyén truwong
1. Poi twong chuyén truong
a) Hoc sinh chuyén noi cu tru theo cha hoac me, hodc nguoi giam hd.

b) Hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hoic c6 1y do thuc
su chinh dang dé phai chuyén truong.

2. Ho so' chuyén truong

Ho so chuyén trieong, gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me, hodc nguoi giam ho ky.
- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chung nhén tring tuyén vao 16p dau cip trung hoc phd thong quy
dinh cuy thé loai hinh truong duoc tuyén (cong lap hoac tu thuc).

- Gidy gioi thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha trudng noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Chu tich Uy ban qhﬁn dan cip x4 (d6i
voi cap THCS cua cac truong tryc thuoe Uy ban nhan dan cap xd); Giam doc So
Gido duc va Dao tao (ddi voi cap THPT va cap THCS cua cic truong truc thude

S& Giao duc va Pao tao) noi di cap ddi v6i truong hop xin chuyén tir tinh Quang
Ngai dén cac tinh, thanh pho khac va ngugc lai.

3. Thii tuc chuyén truwong
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1. Chuyén truong trong tinh Quang Ngdi

Hiéu truong nha truong noi dén tlep nhan ho s0 va xem xét giai quyét cho
hoc sinh chuyen truong néu dlem thi tuyen xét tuyén vao 16p 10 cia hoc sinh 16n
hon hodc bang diém thi tuyén, xét tuyén vao 16p 10 cta truong chuyen dén. Cac
truong hop ddc bi€t thi Hi€u truéng nha truong noi dén trinh Giam dbc S¢ Gido
duc va Pao tao (kém theo hd so chuyén truong cta hoc sinh) dé duge xem xét,
giai quyét.

Riéng ddi véi hoc sinh vira tuyén vao 16p 10 chi giai quyét chuyén trudng
vo1 nhitng truong hgp dac biét, co 1y do chinh dang.

2. Chuyén treong dén tir tinh, thanh phé khdc:

S& Gido duc va Pao tao noi dén ti€p nhan, kiém tra ho so va gidi thi¢u vé
truong.

* Luu y:

- Viéc chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh khong phu thudc vao sach giao
khoa dugc Iya chon khac nhau gitra trudng noi chuyen di va truong noi chuyen
dén. Nha trudng thyc hién chuyén truong va tiép nhan hoc sinh khong 13y sach
gido khoa 1am can cir, gdy kho khin cho hoc sinh khi chuyén truong.

- Khi chuyén truong hoc sinh THPT c6 nguyén vong va dugc nha truong
chap thuan cho chuyen d6i mén hoc lwa chon, cum chuyén dé hoc tap phai c6 ban
cam két ty bd sung kién thirc, k¥ ning ctia chuong trinh mén hoc méi, cum chuyén
dé hoc tap méi ¢ 16p hoc trude do (c6 xac nhan dong y va cam két cua cha hodc
me hoc sinh, hodc nguoi giam ho) dé da nang luc hoc tiép mon hoc mai, cum
chuyén dé hoc tap moi o 1op tiép theo. Nha truong can co cac giai phap phu hop
hd trg hoc sinh bd sung kién thuc, ki nang cia mon hoc mai, cum chuyén dé hoc
tap moi; to chirc kiém tra, danh gia viéc tu bd sung kién thuc, k§ ning cua hoc
sinh theo ndi dung, yéu cau can dat quy dinh trong chuong trinh mon hoc dé dam
bao cho hoc sinh ¢6 du néng lyc hoc tiép moén hoc moi, cum chuyén dé hoc tap
mo&i & 16p hoc tiép theo.

4. Thoi gian chuyén truong

Viéc chuyén truong dugc thuc hién khi két thuc hoc ky I cia ndm hoc hodc
trong thoi gian he trudce khi khai giang ndm hoc méi, cu thé:

+ Trong ndm hoc: Viéc chuyén truong duogc thuc hién 1,<hi két thﬁ‘c hoc ky
I cua ndm hoc, ti€p nhan ho so chuyén truong tir ngay 10/01 dén 10/02 hang nam;

+ Trong thoi gian hé: tiép nhan ho so chuyén trudng tir ngay 01/6 dén trude
khi khai gidang ndm hoc moi.

Trudng hop ngoai 1& vé thoi gian do Giam ddc S& Gido duc va Pao tao noi
dén xem xét, quyét dinh.

I1. Pdi v6i treong hop xin hoc lai
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1. Péi twong xin hoc lai: Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung
con trong d¢ tudi qui dinh cua tung cap hoc.

2. Ho so xin hoc lai

Hé so xin hoc ldi, gém:

- Pon xin hoc lai (do hoc sinh ky).

- Hoc ba cua 16p hoac cép hoc da hoc (ban chinh).

- Bang t6t nghiép cta cap hoc dudi (bdn cong chitng).

- Gidy xac nhan cta chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc chap hanh
chinh sach va phap luat cia nha nudc.

3. Thu tuc xin hoc lai

- degg hop xin hoc lai ¢ truong cii: Hi¢u trudng cho phép hoc lai sau khi

da kiém tra ho so theo quy dinh.

- Truong hop xin hoc lai ¢ truong khac: HO so bd sung va thu tuc thyuc hién
nhu dbi v6i hoc sinh chuyén trudng.

- Trudng hop xin hoc lai vao 16p dau cdp THPT: Giam dbc SO Gido duc va
Dao tao xem xét, quyét dinh trén co s két qua thi tuyén hodc xét tuyén cua hoc
sinh trudce khi nghi hoc.

4. Thoi gian lam thu tuc xin hgc lai: Pugc thyc hién trong thoi gian he
trude khi khai gidng nam hoc méi.

I11. Doi vai viéc tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc va hoc sinh nguoi
nwéc ngoai

Thuc hién theo Quyét dinh sé 51 (chwong III va chuong IV) va Thong tu
s0 50 cua B9 trudng B Gido duc va Pao tao.

IV. Cach thirc thue hién
1. Nop ho so chuyén truong va xin hoc lai

Ddi v6i hoc sinh cép THPT cua céc truong truc thudc S& Gido duc va DBao
tao: ndp hd so cho S¢ Gido duc va Dao tao tai Trung tdm phyc vy hanh chinh
cong tinh Quang Ngii, dia chi sO 54 Hung Vuong, phuong Cam Thanh, tinh
Quang Ngdi va diém tha 02 tiép nhan ho so tai tang 1, s6 492 Tran Phu, phuong
Kon Tum, tinh Quang Ngai (thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua vao gio hanh
chinh cac ngay 1am viéc trong tuan tir thir 2 dén thir 6) thong qua cac cach thuc
sau:

+ Truc tiép;

+ Qua dich vu buu chinh;

+ Truc tuyén qua Céng Dich vy cong quéc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. Phi va I¢ phi: Khong.



https://dichvucong.gov.vn/

* Luu y:

- Céc ndi dung lién quan dén viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh ma
van ban nay khong quy dinh thi thuc hién theo Quyét dinh s6 51 va Thong tu s
50 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao.

Trong qua trinh thyc hién hoc sinh, phu huynh néu c6 kho khan, vuong méc
lién h¢ 1anh dao nha truong, cac bd phan nhan vién cua truong dé dugc hudng
dan./.

Noi nhan:

- Ban tin TTHC truong;

- Trang web, zalo truong, hoc sinh;
- Luu VT.
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